VEREJNA VYZVA

Mésto Potstat, jako uzemni samospravni celek, v souladu s ust. § 6 a s pfihlédnutim k ust. § 7
zékona ¢. 312/2002 Sh., o Gfednicich tzemnich samospravnich celk(i a 0 zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich predpis(, tim
vyzyva
k p¥ihlaseni zajemci o uzavieni pracovni smlouvy na vykon funkce Gfednika uzemniho
samospravného celku — referenta vnitfni spravy

Oznadeni zaméstnavatele:
Mésto Potétat, Zamecka 1, 753 62 Potstat , I1C: 00301795

Druh prace:
1.01.01 Administrativni a spisovy pracovnik, vedeni spis. sluzby
1.01.06 Pracovnik vztahu k vefejnosti
1.02.06 Pokladnik
2.10.01 Referent spole¢né statni spravy a samospravy
2.10.15 Referent vieobecni spravy vnitinich véci statu
2.10.32 Referent informacnich systému vefejné spravy
2.10.16 Referent spravy ve vécech archivnictvi a spisové sluzby

Misto vykonu prace:
Méstsky UFad Potstat

Platova tfida odpovidajici druhu sjednané prace (podle nafizeni vlady CR & 341/2017 Sb.):
8. platova trida

Pracovni Uvazek:
cely tvazek na dobu neurcitou s tfimésicni zku3ebni dobou

Piedpoklady pro vykon préce (podle ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh.):

o fyzicka osoba, ktera je obéanem CR, pop#. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

e vék minimalné 18 let

e plna zplsobilost k pravnim ukonim

e bezuhonnost

e splnéni dalsich pfedpokladd pro vykon spravni €innosti stanovenych zvlastnim
pravnim predpisem

Pozadované vzdélani:
minimalné stfedogkolské vzdélani nebo vysokoskolské vzdélani

Dalsi predpoklady pro vykon préce:
e znalost price na PC (Word, Excel, elektronickd posta, Internet)
e komunikativnost, vstficny pFistup k obéaniim
e schopnost samostatné pracovat
e zkouska zvldstni odborné zpusobilosti vyhodou
e dobré organizacni a komunikacni schopnosti



NalezZitosti pfihlasky zajemce:

e jméno, pfijmeni a titul zdjemce

e datum a misto narozeni zajemce

e statni prislusnost zajemce

¢ misto trvalého pobytu zdjemce

e islo ob&anského prilkazu nebo é&islo dokladu o povoleni k pobytu zdjemce, jde-li o
ciziho statniho pfisludnika

e datum a podpis zadjemce

Vycet dokladd, které zdjemce pfipoji k pfihlaseni:
e vlastni Zivotopis s tidaji o dosavadnich zamé&stnénich a o odbornych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (vlastnoruéné podepsany)
e ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani
e vypis z Rejstiiku trestu (ne starsi jak 3 mésice)
o dal¥i pfipadné doklady dokazujici zpisobilost a schopnosti zdjemce podle poZadavk(
obce vykon funkce

Pfedpokladany termin nastupu do funkce:
1.11.2024

Lhdta pro podani prihlasky:
16.9.2024

ZpUsob podani prihlasky:
pisemné — v zalepené obdlce oznagené ,Vefejnd vyzva — ufednik — neotvirat”

Misto podani prihlasky:
Podatelna M&U Potitat, Zdmecka 1 753 62 Potstat

- Kontaktni osoba:
René Passinger, starosta mésta, tel. 602 528 883

V Potstaté dne 30.8.2024

René Passinger
starostka mésta Potstat

Vyvéseno na Ufedni desce:
Svéseno z Ufedni desky:



